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Shibboleth Authentication Request

'You are automatically being redirected to the authentication service. If the browser appears to be hung up after 15-20 seconds, try reloading the page before contacting the
technical support staff in charge of the authentication service you are trying to access.

Redirecting... Fiirchte Dich nicht!

Alles wird gut!
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Dieses Dokument darf ausschlieBlich von Studierenden und Lehrenden des

Theodor-Schwann-Kollegs Neuss
benutzt werden.

Es darf nicht verandert werden.

© 2020 by Mannfried Bauer

Verbesserungsvorschldge und Anregungen bitte an den Autor unter
Mannfried.Bauer@Weiterbildungskolleg-Neuss.de .
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Logineo in kleinen Schritten

Was ist Logineo?
Logineo ist eine Anwendung, mit der auch Unterricht auf Distanz mdglich ist.
Beispiel:
Eine Lehrerin erstellt Aufgaben in ihrem heimischen Arbeitszimmer und gibt die
Aufgaben in Logineo ein. Dazu gehdrt auch, dass ein Zeitpunkt angegeben wird, bis zu
dem die Aufgabe zu erledigen ist.
Die Studierenden bearbeiten vor dem Abgabezeitpunkt die gestellten Aufgaben an

einem beliebigen Ort mit Internetanschluss und geben ihre Ergebnisse in Logineo ein.
Die Lehrerin bewertet die eingegebenen Aufgaben.

Logineo am Windows-PC / Windows-Laptop
Wir 6ffnen einen leistungsfahigen Internet-Browser (z.B. Google Chrome ‘Q , oder

Modzilla Firefox Q oder Microsoft Edge e).

Wir

& .chen mi
e o v ainer
Theodor-Schwann-Kolleg — Herzlich Willk ! p -
[heador Sciwand"Kolle ") ierlic * ommente > Suchma
‘ e it oy ‘ schine
Kontakt @ Mittlerer Schulabschluss @
(z.B.

Bing) das , Theodor-Schwann-Kolleg" und finden
die Homepage des ,Theodor-Schwann-Kollegs". E&
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8 Wir  kli- -
‘cken ,Bil- "

d u ngs_ LMS Moodle QUA-LIS Neuss
gange®,
dann ,Abi
Online®
und ab-
— - schlie- :
Bend ,Logineo-Plattform™ und erreichen so die Logineo-Startseite.

=t Auf  dem femmm—TT M —
< linken ﬁ:@
f Bild se-

~=  hen wir:

¥f{~;4:- Rechts

22 oben be-

| i findet

ek R e “sich das FEEEIE——
blaugefarbte Wort ,Login®. Wenn wir es anklicken kommen wir auf die rechts abgebil-
dete Seite. Die beiden Eingabefelder missen mit dem Benutzernamen und dem dazu-
gehoérigen Passwort ausgeflllt werden.

Beide Eingaben sind am Theodor-Schwann-Kolleg vorgegeben:

Der Benutzername besteht aus dem Vornamen, einem Punkt, dem Nachnamen
(Familiennamen), dem @-Zeichen und weiterbildungskolleg-neuss.de

Ich heiBe Mannfried Bauer. Mein Vorname ist Mannfried. Alle meine
Familienangehérigen haben den Familiennamen Bauer. Mein Benutzername ist
deswegen Mannfried.Bauer@Weiterbildungskolleg-Neuss.de.

Far Sabine Leutheusser-Schnarrenberger ware der Benutzername
Sabine.Leutheusser-Schnarrenberger@Weiterbildungskolleg-Neuss.de oder
Sabine.Leutheusser@Weiterbildungskolleg-Neuss.de .

Menschen mit Doppelnamen miuissen verschiedene Mdéglichkeiten ausprobieren oder
Herrn Bauer fragen.

Das Passwort beginnt mit dem ersten Buchstaben des Vornamens aus dem kleinen
Alphabet, gefolgt vom zweiten Buchstaben des Familiennamens aus dem groBen
Alphabet und der Zeichenfolge 12345/ .

Ich heiBe Mannfried Bauer. Mein Vorname ist Mannfried. Der erst Buchstabe meines
Vornamens ist M. Das M im kleinen Alphabet ist m. Alle meine Familienangehérigen
haben den Familiennamen Bauer. Der erst Buchstabe meines Familiennamens ist B.
Das B im groBen Alphabet ist B. Mein Passwort ist deswegen mB12345!.

Flr Sabine Leutheusser-Schnarrenberger ware das Passwort sL12345/,
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Gooe o= mee inoess s MO Wie wir an| ke
G i i
@]CLEVER Al .] CLEVER m?|nem Bel A\ | 0 CLEVER
EINGELOGGT A EINGELOGGT |spiel sehen, EINGELOGGT
,,,,,,,, Benutzername p a SSt m el n Benutzername
........ mannfried.bauer@weiterbildungskolleg Be n utzerna - [ |.bauer@weiterbildungskolleg-neuss.de
T . .
Passwort m e n I Cht | n Passwort
\ das Eingabe- [ ]
T feld.

Wir schreiben einfach weiter, bis der ganze Benutzername eingegeben ist. Dann tippen
wir das Passwort ein und klicken auf den Anmelden-Button.

T ——\Nir T e e——
@a 2 erreichen O neuss oo - pypre—
EiNGELOGGT wieder s Moodle QUA-LiS Neuss
die
—= Startseite
von
Logineo.
|
T ——— Der Unterschied: Logineo

" weiB jetzt, dass
angemeldet bin.

ich{Mannfried Bauer °

Am linken oberen Rand gibt es einen
orangefarbenen Balken.

LMS Moodle QUA-LiS Neuss

Ein Klick auf diesen Balken offnet

T o T § eine orangefarbene Auswabhlleiste.
MS Moodle QUA-LIS Neuss T

Es gibt auf dieser Leiste zwei wichtige Buttons:

reeea Der Button mit dem Briefumschlag fiihrt zum E-
©T® 7 Mail-Konto.

—on

Der Button mit dem Notausgangsymbol beendet
Logineo.
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Wir klicken auf den Briefumschlagbutton.

sssssssssssssssss

oo I \Vir erreichen den E-Mail-Bereich
2 von Logineo

~Wenn wir Posteingang anklicken,
kdnnen wir sehen, welche E-Mails
“ bei uns angekommen sind.

Wenn die E-Mail-absendende
Person einen Betreff angegeben
hat, finden wir hier oft eine
Kurzinhaltsangabe der E-Mail.

Bei finden wir die E-Mail-absendende Person. Wegen des Datenschutzes habe
ich im Screenshot die Namen verpixelt.

Bei finden wir den Zeitpunkt (Tag und Uhrzeit), zu dem die E-Mail versendet
(abgeschickt) wurde.

Die GroBe gibt an, wie viel Speicherplatz die E-Mail braucht.

S Py Yo o~ Wenn wir das -, ~Te-——
Sissoagas .~ Schreiben e|—_
=5 o e ner E-Mail ein-
? ' mal unterbre-
chen miussen,
kédnnen wir die
E-Mail als Ent-
wurf erst ein-
mal speichern. Sie erscheint dann bei Entwurfe. Wenn wir dann weiterarbeiten wollen,
finden wir die gespeicherte E-Mail unter Entwirfe. E-Mails, die wir erfolgreich ver-
schickt haben, finden wir unter

E
§‘5

N M PapiE KO T, ——

—l—ee=s T
finden wir diezLl=2 =2 x8/=3je

geléschten E-
Mails. Im
Spam landen
alle E-Mails,
von denen Lo-
gineo an-
nimmt, dass sie flir Werbezwecke verschickt wurden. Das ist ein Problem, weil oft
auch wichtige E-Mails im Spam landen. Deshalb: Ofter mal den Spam kontrollie-
ren!
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E-Mail verfassen (E-Mail schreiben und verschicken)

L\ /{1 K i Ck N @ U —

den Button
Verfassen. Ein =
Fenster offnet" "
sich.

Wir vergréBern
dieses Fenster - co—wm L) LI -
auf BildschirmgroBe. Dazu klicken wir im neu erschienenen Fenster aufm

__er erhal—*""

ten ein';‘ —
maxi-

e A TE e Ty miertes

Fenster.

% = Von: [Mannfried | WeNN wir hier klicken, bekommen
—— r @ wir drei Wahlmaoglichkeiten:
G n

| An, CC, BCC Was bedeuten diese

|- Méglichkeiten?
BCC

@ Anhang  Wir klicken An an, wenn wir Men-
schen eine Nachricht schicken wol-
len. Dazu geben wir die E-Mail-Anschriften der
Menschen ein, flr die die E-Mail bestimmt ist.

Wenn ich meinen Studierenden Arbeitsauftrdge mitteilen méchte, gebe ich die E-Mail-
Anschriften aller Kursteilnehmer bei An an. Die Studierenden, deren E-Mai-Anschrif-
ten hier stehen, missen diese Aufgaben bearbeiten.

Wir klicken CC an, wenn wir andere Menschen dartber informieren wollen, wer diese
Nachricht bekommen hat. Alle Menschen deren E-Mail-Adressen bei An stehen, kdn-
nen bei CC sehen, wer sonst noch die Nachricht bekommen hat. Alle Menschen deren
E-Mail-Adressen bei CC stehen, kénnen bei An sehen, fir wen die E-Mail geschrieben
wurde.

Wenn ich meinen Studierenden Arbeitsauftrdge mitteilen méchte, gebe ich die E-Mail-
Anschriften aller Kursteilnehmer bei An und bei CC die E-Mail-Anschrift der Klassenlei-
terin oder des Klassenleiters an. Die Studierenden, deren E-Mai-Anschriften bei An
stehen, kénnen bei CC sehen, dass die Klassenleiterin oder der Klassenleiter wissen,
welche Aufgaben die Studierenden bearbeiten sollten. Umgekehrt kann die Klassenlei-
terin oder der Klassenleiter sehen, wie groB3 die Belastung der jeweiligen Studierenden
ist.
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Wir klicken BCC an, wenn wir jemandem die selbe Nachricht senden méchten, aber
alle anderen Menschen davon nichts erfahren sollen. Umgekehrt soll diese Person
nicht wissen wer sonst noch die Nachricht bekommen hat.

Wenn ich meinen Studierenden Arbeitsauftrdge mitteilen méchte, gebe ich die E-Mail-
Anschriften aller Kursteilnehmer bei An und bei CC die E-Mail-Anschrift der Klassenlei-
terin oder des Klassenleiters an. Bei BCC kénnte ich die E-Mail-Anschrift eines Kolle-
gen eines anderen Weiterbildungskollegs eingeben. Der Kollege kénnte die Nachricht
lesen. Er kann aber nicht erkennen, wer meine Studierenden sind und wer die Klas-
senleiterin oder der Klassenleiter sind. Umgekehrt erfahren diese nicht, dass der Kol-
lege die selbe Nachricht bekommen hat.

@ Logineo Anleitung - Mozilla Firefox = X
© & https;//groupware.logineo.de/SOGo/so/15BD1849-A44A-4E76-B69B-371FASCEC3D6/Mail/0/folderDrafts/newDraft1607349249-1/edit# e @ ﬁ =
[ % o ¥ C 4 ]
nden | Kontakte Speichern Optionen | SchiieBen
Adressbuch Von: | Mannfried Bauer i .de>
Personliches Adressbuch T De <olleg-neuss.de> a
Suche nach
An v Ist Jildungskolleg-neuss.de>
&7, Name oder E-1 An Ra ingskolleg-neuss.de>
Name 4 | E-Mail An He 1gskolleg-neuss.de>
An Ro arbildungskolleg-neuss.de>
An Ba Jweiterbildungskolleg-neuss.de>
An Efr ngskolleg-neuss.de>
1A Ra veiterbildungskolleg-neuss.de>
An [v Eli weiterbildungskolleg-neuss.de>
An v sh 1ammadi@weiterbildungskolleg-neuss.de>
An Ka erbildungskolleg-neuss.de>
An v MU eiterbildungskolleg-neuss.de>
An Ho gskolleg-neuss.de>
An [~ Kh <olleg-neuss.de>
An Ka 1@weiterbildungskolleg-neuss.de>
An | Fic fungskolleg-neuss.de>
An v Ed ildungskolleg-neuss.de>
An Al Idungskolleg-neuss.de>
An Al kolleg-neuss.de>
An - Jul Jskolleg-neuss.de>
An v Jai iskolleg-neuss.de>
An Mi ngskolleg-neuss.de>
An La colleg-neuss.de>
An Jus dungskolleg-neuss.de>
An v Va srbildungskolleg-neuss.de>
el Me “bildungskolleg-neuss.de>
Eelll~ Ch erbildunaskolleg-neuss.de>
3 Mc eiterbildungskolleg-neuss.de>
cC |~ Ta lleg-neuss.de>
el Pe @weiterbildungskolleg-neuss.de>
cellf~ Ka - ...._rbildungskolleg-neuss.de>
BCC <p ‘
v

Betreff: Logineo Anleitung

@ Anhang
B I U A- = := 9 W = = =

- PR EJ A~ Schrftat ~ Gr.. ~ [9 Quellcode

Liebe Studierende aus dem Informatikkurs des IV. Semesters,

* | laden Sie die Datei aus dem Anhang auf Inren Computer. Sie ist eine Anleitung fir Ihre Aufgabe.

Machen Sie ein Foto von einem Baum mit Ihrem Smartphone. Schreiben Sie mir eine E-Mail mit Inrem Baumfoto im Anhang bis 14.12.2020, 00:00 Uhr.

Mit freundlichen GriiRen

gez. M. Bauer

Hinzuftigen als ...
Empfanger
Kople

Blindkopie (BCC)
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Die rot umrandeten E-Mail-Adressen gehdren den Studierenden. Diese Studierenden
kdnnen alle rot umrandeten und alle griin umrandeten E-Mail-Adressen sehen. Sie
missen die Aufgaben erledigen.

Die griin umrandeten E-Mail-Adressen gehdren den Klassenleitungen. Diese Lehrkrafte
kdnnen alle rot umrandeten und alle grin umrandeten E-Mail-Adressen sehen. Sie
mussen die Aufgaben nicht erledigen. Sie wissen aber, wie stark die Studierenden , be-
lastet" sind.

Die blau umrandete(n) E-Mail-Adressen gehoren einer unbekannten Person. Diese Per-
son kann die Aufgaben lesen.

Von: [Mannfried Bauer <mannfried.bauer@weiterbildungskolleg-neuss.de> We nn €s =3 =4
Anha = - 2 “. = L g
An | v = nnan g e Senden Kontakte  Speichern  Optionen SchlieBen
L= g e be n Von: [Mannfried Bauer <mannfried.bauer@weiterbildungskolleg-neuss.de>
Betreff:| soll, mus-
@ Anhang

sen diese hier eingegeben werden. Eine Anlei-
tung dazu erfolgt spater.

B J Ke|n_e Dateien ausgewdhlt. ‘ e | 99 UL

Durch Anklicken des Buttons Senden wird die E-Mail abgeschickt (versendet) und er-
scheint bei Gesendet. Durch Anklicken des Buttons Speichern wird die E-Mail als
Entwurf gespeichert. Die E-Mail-Anschriften der Personen, mit denen E-Mail-Kontakt
bestanden hat, befinden sich in Kontakte. Das erleichtert das Ausflllen der Felder
An, CC und BCC. Durch Anklicken des Buttons SchlieBen kdnnen wir die Logineo-E-
Mail-Anwendung verlassen.

[ p—
€ ee

T, EE—————— D urch An-

Le.e 2 x823.e ] " klicken ﬁm
- — =" des
~Notaus-
gangsbut-
tons" ver-
lassen wir
Logineo.

© @ hips//p pacdschuonony 8 9w Lfm@moe T e =

2

CLEVER
EINGELOGGT

i
HE
H

i

SN

alaf[R[al ] Jes]

g
i

. "‘ff

Fertig.

Logineo am (Android-)Smartphone

Bevor es losgeht: Dieses Zeichen bedeutet TIPP. Die auf den Fotos so markierte O
Stelle wird auf dem Smartphone-Display angetippt.
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Hinweis

Auf dem Smartphone erscheint die Schrift oft sehr klein.

-

. | Um die Schrift
besser erkennen
zu koénnen, kann
man das Display
mit zwei nahe
beieinanderlie-

genden Fingern
beriihren. Dann
die Finger aus-
einanderziehen.

—

Das Bild wird
vergroBert.

| Um einen besse-
ren Uberblick zu
bekommem,

kann man das |
Display mit zwei |
weit  auseinan-
derliegenden

Fingern  berih-
ren. Dann die
Finger = zusam-
menziehen.

Ende des Hinweises.
Wir 6ffnen einen leistungsfahigen Internet-Browser (z.B. Google Chrome).

1956 = o = © s=wa | Wir suchen mit einer Suchmaschine (z.B. Google) die
O 8 gogecomseaciveieo @ | Homepage des Theodor-Schwann-Kollegs. SR

- Gergle o Im  Google-Suchfeld geben  wir| "¢ *“"'%

“ 5 “ : X8 ey, B <
~theodor-schwann-kolleg ein:

ALLE NEWS MAPS BILDER VIDEOS SH! Willkommen auf der Homepage des TSK | theodor-

schwann-kolleg@stadt.neuss.de
; g - 2 f
Theedor-Schvann Ealleg : theodor-schwann-kolleg
Schule in Neuss, Nordrhein-Westfalen

yl Theodor-Schwann

UBERBLICK REZENSION WI r tl p pe n d en ” W E BS ITE“ = Kolleg
. . |Button an: Dann erreichen
N @) (B @)

ANRUF RDETE SPEI(;HERN WEBiéE Wir die SChU|homepage'

9 LahnstraBe 2-4, 41469 Neuss

3
)
is-DE/BKG (©2009)
(©  Geschlossen - Offnetum 09:00 Mi v

A Offnungszeiten und Angebote kdnnen

abweichen W E B S I T E

R, 02137918750

Beste Ergebnisse

] @® <

Padagogischer Tag am
07.12.2020

Liebe Studierenden.

[ ] @ <
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Wir tippen uns nun durch die Menls

11:22 @ off = & 88 - Bl = GD

o <

Theodor-Schwann-Koll...
X
weiterbildungskolleg-neuss.de

Willkommen auf der Homepage des TSK | theodor-
schwann-kolleg@stadt.neuss.de

=2 f

Theodor-Schwann
Kolleg

denen; die

—heute Mogli¢hk@iten sehen:

Padagogischer Tag am
07.12.2020

Liebe Studierenden.

[ ] @ <

O

@ iterbildungskolleg-neuss.de

f

Theodor-Schwann

11:26 @ okt ~ & B8 -+ Bl =,

Willkommen auf der Homepage des TSK | theodor-
schwann-kolleg@stadt.neuss.de

20:00 ~ s d b @ 3 U

0 @)

@ iterbildungskolleg-neuss.de

Willkommen auf der Homepage des TSK | theodor-
schwann-kolleg@stadt.neuss.de

[

i Theodor-Schwann

Kolleg Kolleg
Home bt Home v
Das Team Das Team
Bildungsgange O Bildungsgange v
Aktivitaten 7 -Mittlerer Schulabschluss
News -Abitur/Fachhochschulreife
Download -Abi Online o
Ehemalige -Integrationsklassen
Kontakt Aktivitaten M

News
] @ <

20:00 4 st 4 s @

O

3 T

@

@ iterbildungskolleg-neuss.de

Willkommen auf der Homepage des TSK | theodor-
schwann-kolleg@stadt.neuss.de

B =2 f

i Theodor-Schwann

Kolleg
Home v
Das Team
Bildungsgange N2

- Mittlerer Schulabschluss

- Abitur/Fachhochschulreife

- Abi Online v
- Logfrm

-Integrationsklassen

Aktivitaten v

n @ 4

20:02 4 w0 @ - % %5
Y @ idp-paed.schulon.org/idp/pi @
6]
€1
Y CLEVER
\1=%) EiNgELoGaT
Benutzername
F’asswurt

Hier Benutzername
und Passwort eingeben

[ ] @ 4

Beide Eingaben sind am Theodor-
Schwann-Kolleg vorgegeben:

Der Benutzername besteht aus
dem Vornamen, einem Punkt,
dem Nachnamen
(Familiennamen), dem @-Zeichen
und weiterbildungskolleg-neuss.de

Ich heiBe Mannfried Bauer. Mein
Vorname ist Mannfried. Alle meine
Familienangehdrigen haben den

Familiennamen Bauer. Mein
Benutzername ist deswegen
Mannfried.Bauer

@ Weiterbildungskolleg-Neuss.de.

Fiar Sabine Leutheusser-
Schnarrenberger ware der
Benutzername

Sabine.Leutheusser-Schnarrenberger@Weiterbildungskolleg-Neuss.de oder

Sabine.Leutheusser@Weiterbildungskolleg-Neuss.de .

Menschen mit Doppelnamen miuissen verschiedene Mdéglichkeiten ausprobieren oder

Herrn Bauer fragen.
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Das Passwort beginnt mit dem| zo----o- 8 50 @ 2008 = e @ 3 0 D
ersten Buchstaben des| (v @ idppaedschuonorgidpipr @ i || O @ idppaed.schulonorgridp/p @
Vornamens aus dem kleinen
Alphabet, gefolgt vom zweiten c-. c-.
Buchstaben des Familiennamens NEO! CLEVER NEO CLEVER
aus dem groBen Alphabet und der A EINGELOGGT A EINGELOGGT
Zeichenfolge 12345! . T Benutzername

Mannfried bauer@weiterbildungskollec ‘ Mannfried bauer@weiterbildungskollec

Ich heiBe Mannfried Bauer. Mein . .
Vorname ist Mannfried. Der erst ‘ ........ ‘

Buchstabe meines Vornamens ist =
Anmelden en
M. Das M im kleinen Alphabet ist

A e e
gen haben den Familiennamen

. < | o3 4 < B ofF [ o) 3
Bauer. Der erst Buchstabe mei-| . ., . . . . . | S s, .
.. . qgwe r t z u i op qgwer t z u i o p
nes Familiennamens ist B. Das B
im groBen Alphabet ist B, Mein| @ ¢ ¢ f o h J k| a s d gk

Passwort ist deswegen mB12345!/.| ©* y x ¢ v b n m & Ty xcvbnma&@

. . 7123 © =l 2123 @ =
Fir Sabine Leutheusser-Schnar-
renberger wéare das Passwort = e - = e«
sL12345],
Wenn wir fertig sind, tippen wir auf und erreichen die Startseite von Logi-
neo.
20:43 ot rok dok a0l @ oo B T @@ #
) @ neuss.abitur-online.net
e L B

LMS Moodle QUA-LIS Neuss

Startseite

Th Moodle zum Startbildschirm hinzufigen X

] @ <
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Wir tippen auf den Wir tippen auf den Wir bekommen:

orangefarbenen Button mit dem 1139 € ol = 0 88 3l = @D
ole cU 'Button Br|efu mSChIag (Y @& groupware.logineo.de/SOG¢
1136 € o =~ « 52 Hier bin ich .= 01 (s A @ 3

angemeldet

0 a neuss.abitur‘gnline. t @ : {} @ neuss.abitur-online.net o
m L-D
-, 3@ - o1 1 0@ -

LMS Moodle QUA-LIS Neuss

S Moodle QUA-LIS Neuss

Startseite

] C) <
Nachrichten
. . p Wir erreichen den E-Mail-
. Bereich von Logineo
Eine orangefarbene

Leiste 6ffnet sich.

Wenn wir Posteingang anklicken, kdénnen wir sehen, welche E-Mails bei uns
angekommen sind.

Wenn die E-Mail-absendende Person einen Betreff angegeben hat, finden wir hier oft
eine Kurzinhaltsangabe der E-Mail.

Bei finden wir die E-Mail-absendende Person. Wegen des Datenschutzes habe
ich im Screenshot die Namen verpixelt.

Bei Datum finden wir den Zeitpunkt (Tag und Uhrzeit), zu dem die E-Mail versendet
(abgeschickt) wurde.

Die GroBe gibt an, wie viel Speicherplatz die E-Mail braucht.
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1140 € ot 58 sa=co |Wenn wir das Schreiben einer E-| nwseu-csn- 3= D
(> @& groupware.logineo.de/SOGc : Ma|| e|nma| unterbrechen mussen, {} @& groupware.logineo.de/S0Gc (@
X

kénnen wir die E-Mail als Entwurf| g~ === wss =
erst einmal speichern. Sie er-| = -~ :

scheint dann bei Entwirfe. Wenn
wir dann weiterarbeiten wollen,
finden wir die gespeicherte E-Mail
unter Entwurfe. E-Mails, die wir
erfolgreich verschickt haben, fin-
den wir unter

147 € k3 58 su=co | IM Papierkorb finden wir die ge-| wweco-ca- 3= @D

{d @& groupware.logineo.de/SOGc : |oschten E—Ma”s. Im Spam |anden (> @ groupware.logineo.de/SOGc (@
. . e
FACWRRCIEY IENK — alle E-Mails, von denen Logineo -~ ~=*+*===
"’ annimmt, dass sie fir Werbezwe- '

cke verschickt wurden. Das ist ein
Problem, weil oft auch wichtige E-
Mails im Spam landen. Deshalb:
Ofter mal den Spam kontrollie-
ren!
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E-Mail verfassen (E-Mail schreiben und verschicken)

9:14 @ v s & @ v Bl =

O @ groupware.logineo.de/SOGc (@) ¥

® Ein Fenster o6ffnet sich (Abbildung m“

1237 € = 4 @ & -+

Wir tippen auf den Button| wwse--o.- Bl m @D
Verfassen der linken Abbildung.| ¢ & gowwaelgineodessose @ i
rechts).

Durch Antippen von “* kdnnen
wir zwischen An, CC und BCC
wahlen.

] @® <

Wenn wir hier tippen, bekommen wir drei Wahlmdglichkei-
ten:

An, CC, BCC Was bedeuten diese Mdglichkeiten?

Wir klicken An an, wenn wir Menschen eine Nachricht schi-
cken wollen. Dazu geben wir die E-Mail-Anschriften der Men-
schen ein, fir die die E-Mail bestimmt ist.

Wenn ich meinen Studierenden Arbeitsauftrdge mitteilen
mochte, gebe ich die E-Mail-Anschriften aller Kursteilnehmer
bei An an. Die Studierenden, deren E-Mai-Anschriften hier
stehen, mussen diese Aufgaben bearbeiten.

Wir klicken CC an, wenn wir andere Menschen dariber infor-
mieren wollen, wer diese Nachricht bekommen hat. Alle
Menschen deren E-Mail-Adressen bei An stehen, kénnen bei
CC sehen, wer sonst noch die Nachricht bekommen hat. Alle
Menschen deren E-Mail-Adressen bei CC stehen, kdnnen bei
An sehen, fur wen die E-Mail geschrieben wurde.

Wenn ich meinen Studierenden Arbeitsauftrdge mitteilen

méchte, gebe ich die E-Mail-Anschriften aller Kursteilnehmer

bei An und bei CC die E-Mail-Anschrift der Klassenleiterin oder des Klassenleiters an.
Die Studierenden, deren E-Mai-Anschriften bei An stehen, kbnnen bei CC sehen, dass
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die Klassenleiterin oder der Klassenleiter wissen, welche Aufgaben die Studierenden
bearbeiten sollten. Umgekehrt kann die Klassenleiterin oder der Klassenleiter sehen,
wie groB3 die Belastung der jeweiligen Studierenden ist.

Wir klicken BCC an, wenn wir jemandem die selbe Nachricht senden méchten, aber
alle anderen Menschen davon nichts erfahren sollen. Umgekehrt soll diese Person
nicht wissen wer sonst noch die Nachricht bekommen hat.

Wenn ich meinen Studierenden Arbeitsauftrdge mitteilen méchte, gebe ich die E-Mail-
Anschriften aller Kursteilnehmer bei An und bei CC die E-Mail-Anschrift der Klassenlei-
terin oder des Klassenleiters an. Bei BCC kénnte ich die E-Mail-Anschrift eines Kolle-
gen eines anderen Weiterbildungskollegs eingeben. Der Kollege kénnte die Nachricht
lesen. Er kann aber nicht erkennen, wer meine Studierenden sind und wer die Klas-
senleiterin oder der Klassenleiter sind. Umgekehrt erfahren diese nicht, dass der Kol-
lege die selbe Nachricht bekommen hat.

1820 1 = = @ &5 70 sa=as | Die rot umrandeten E-Mail-Adressen gehdéren den Stu-
. | dierenden. Diese Studierenden kdénnen alle rot umran-
deten und alle griin umrandeten E-Mail-Adressen se-
hen. Sie mussen die Aufgaben erledigen.

O @ groupware.logineo.de/SOG¢

Die folgenden Aussagen gelten flir die Abbildung auf
Seite 6 .

Die grin umrandeten E-Mail-Adressen gehdren den
Klassenleitungen. Diese Lehrkrafte kénnen alle rot um-
randeten und alle grin umrandeten E-Mail-Adressen
sehen. Sie mussen die Aufgaben nicht erledigen. Sie
wissen aber, wie stark die Studierenden ,belastet"
sind.

Die blau umrandete(n) E-Mail-Adressen gehéren einer
unbekannten Person. Diese Person kann die Aufgaben
lesen.

Wenn es Anhdange geben soll, missen diese hier einge-
geben werden. Eine Anleitung dazu erfolgt spater.

= ® p Gesendet

Entwurf

An, CC BCC
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11 sa=c [Durch Antippen des ,Notaus-| wseaweca- Bl ® @
{} @ groupware.logineo.de/S0Gc (@ gannguttonS“ Verlassen Wir LOgI— {} @ idp-paed.schulon.org/idp/pi (@

0
€7
:(.] CLEVER
EINGELOGGT

Sie werden bei folgenden Diensten
abgemeldet:

CIRYE=

-

=S HEEAEIO

1. @ LOGINEO Groupware SOGo

2, @ Moodle abionline-neuss-

moodle

Falls der Logout fiir einen oder
mehrere Dienste fehlschlagt,
schlieBen Sie bitte Ihre Browser-
Anwendung.

Falls Ihre Institution Uber Dienste
auBerhalb des LOGINEO-Verbunds
verfiigt, miissen Sie sich aus diesen
méglicherweise zusatzlich
ausloggen. SchlieRen Sie
gegebenenfalls lhre Browser-

Anwendung.
[ ] @® |

Fertig.

Logineo am iPad

Bevor es losgeht: Dieses Zeichen bedeutet TIPP. Die auf den Fotos so markierte O
Stelle wird auf dem iPad-Display angetippt.

Wir 6ffnen einen leistungsfahigen Internet-Browser (z.B. Safari

L WiE su- T
=« = chen mit
einer

Suchma- i @
schine i ¢ '
(z.B. Ya-
hoo) das
» T heodor-
Schwann-
Kolleg"
und fin-
den die Homepage des ,Theodor-Schwann-Kollegs®.

8 weiterbildungskolleg-neuss.de
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& Wir tippen ,Bil- T g .
dun gsgang e" , e T

) ' ““dann ,Abi On-
e line®

\\\\\\\\\\\\\\\\\\

. =
aaaaaaaa o

» + & und abschlie- T com———— o - ©

Bend ,Logineo- -
P|attf0rm“ Und LMS Moodle QUA-LIS Neuss
erreichen so

die Logineo-
~ Startseite.

Sie sind nicht angemeldet. (Login)

‘Theodor-Schwann =
Kolleg

Dezember 2020

T @ » + ¢ Auf dem linken <", g 3 o+ @
LMS Moodle QUA-LIS Neuss Rechts oben @q cever

Startsete

befindet ~ sich =~ ‘
Dezember 2020 d as b I au g e- "’W"i‘
T farbte Wort s
~Login®. Wenn
wir es antippen

kommen wir

auf die rechts ME———

abgebildete Seite.

Die beiden Eingabefelder missen mit dem Benutzernamen und dem dazugehdrigen
Passwort ausgefillt werden.

st N » o + o Beide Eingaben sind am Theodor-Schwann-
= : : Kolleg vorgegeben:
%CLEVER
EINGELOGGT
|

o c L weiterbildungskolle” A v EB
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Der Benutzername besteht aus dem Vorna- 7"
men, einem Punkt, dem Nachnamen (Familien-
namen), dem @-Zeichen und weiterbildungskol- %Etﬁééﬁ‘oem
leg-neuss.de

..........

Ich heiBe Mannfried Bauer. Mein Vorname ist
Mannfried. Alle meine Familienangehérigen — FEEENES
haben den Familiennamen Bauer. Mein
Benutzername ist deswegen
Mannfried.Bauer@ Weiterbildungskolleg-
Neuss.de.

Far Sabine Leutheusser-Schnarrenberger ware der Benutzername
Sabine.Leutheusser-Schnarrenberger@Weiterbildungskolleg-Neuss.de oder
Sabine.Leutheusser@Weiterbildungskolleg-Neuss.de .

Menschen mit Doppelnamen missen verschiedene Mdéglichkeiten ausprobieren oder
Herrn Bauer fragen.

> T 3 o . o Das Passwort beginnt mit dem ersten
o Buchstaben des Vornamens aus dem Kkleinen
%ﬂ%ﬁé&f‘mm Alphabet, gefolgt vom zweiten Buchstaben des

Familiennamens aus dem groBen Alphabet und
der Zeichenfolge 12345/ .

,,,,,,,,,,,,

= Ich heiBe Mannfried Bauer. Mein Vorname ist

Mannfried. Der erst Buchstabe meines Vorna-

mens ist M. Das M im kleinen Alphabet ist m.

—Alle meine Familienangehdrigen haben den Fa-

miliennamen Bauer. Der erst Buchstabe meines

Familiennamens ist B. Das B im groBen Alphabet ist B. Mein Passwort ist deswegen
mB12345]!.

Flr Sabine Leutheusser-Schnarrenberger ware das Passwort sL12345/,

Wie wir an meinem Beispiel sehen, passt mein Benutzername nicht in das Eingabefeld.
Wir schreiben einfach weiter, bis der ganze Benutzername eingegeben ist. Dann tippen
wir das Passwort ein und tippen auf den Anmelden-Button.

N— = Wi o
¢« > m o T n o o+ Ir coca 0 & rnms s clerst o tmooTe =
Pl :
. ‘abionline-neuss  Deut - 2 ,v.v;»m::;_;v‘ -
erreichen

. . LMS Moodle QUA-LIS Neuss
CLEVER wieder die -
EINGELOGGT .
Startseite -
von o
Logineo.

Benutzername

Passwort
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: » o + o Der Unterschied: Logineo
T o .c-—-@>weiB  jetzt, dass ich{Mannfried Bauero
MS Moodle QUA-LIS Neuss

angemeldet bin.

Am linken oberen Rand gibt es einen
orangefarbenen Balken.

Hauptmeni Kalender

Ein Antippen dieses Balkens offnet eine 7", g T
orangefarbene Auswahlleiste. —
Es gibt auf dieser Leiste zwei wichtige Buttons:

!
—

o+ © Der But- S puptmend

F, IR s o @ - LON mit | -

[n|

gt

i#| MS Moodle QUA-LIS Neuss dem
Briefum-

schlag
fuhrt zum
E-Mail-
Konto.

o , Der Button mit dem Notausgangsymbol beendet
e Logineo. : e

Wir klicken auf den Briefumschlagbutton.

Wir erreichen den E-Mail-Bereich von Logineo

Wenn wir Posteingang anklicken, kénnen wir
sehen, welche E-Mails bei uns angekommen
sind.

Wenn die E-Mail-absendende Person einen
Betreff angegeben hat, finden wir hier oft eine
Kurzinhaltsangabe der E-Mail.

Bei finden wir die E-Mail-absendende Person. Wegen des Datenschutzes habe
ich im Screenshot die Namen verpixelt.

Bei Datum finden wir den Zeitpunkt (Tag und Uhrzeit), zu dem die E-Mail versendet
(abgeschickt) wurde.

Die GroBe gibt an, wie viel Speicherplatz die E-Mail braucht.
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o + o Wenn wir das 7" @ o+ e
e ————— S COEIDEN € — e —————————
or E-Mail ein. 3s 3 e
L mal unterbre-
f ' chen missen,
kénnen wir die
E-Mail als Ent-
wurf erst ein-
mal speichern.

Sie erscheint

dann bei Entwirfe. Wenn wir dann weiterarbeiten wollen, finden wir die gespeicherte
E-Mail unter Entwirfe. E-Mails, die wir erfolgreich verschickt haben, finden wir unter

geléschten
Mails. Im
Spam landen
alle E-Mails,
von denen Lo-
gineo an-
nimmt, dass
sie fur Werbe-
zwecke verschickt wurden. Das ist ein Problem, weil oft auch wichtige E-Mails im
Spam landen. Deshalb: Ofter mal den Spam kontrollieren!

E-Mail verfassen (E-Mail schreiben und verschicken)

o

Button
Verfassen.

Ein

Fenster

offnet

sich.

AV B

Wenn wir hier tippen, bekommen wir!

A

drei Wahlmadglichkeiten: . v R e - o B0

ied bauer@weiterbildungskolleg-neuss de>

cc

An, CC, BCC Was bedeuten diese| e
Méglichkeiten?
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Wir tippen An an, wenn wir Menschen eine Nachricht schicken wollen. Dazu geben wir
die E-Mail-Anschriften der Menschen ein, fur die die E-Mail bestimmt ist.

Wenn ich meinen Studierenden Arbeitsauftrdge mitteilen méchte, gebe ich die E-Mail-
Anschriften aller Kursteilnehmer bei An an. Die Studierenden, deren E-Mai-Anschrif-
ten hier stehen, miissen diese Aufgaben bearbeiten.

Wir tippen CC an, wenn wir andere Menschen daruber informieren wollen, wer diese
Nachricht bekommen hat. Alle Menschen deren E-Mail-Adressen bei An stehen, kén-
nen bei CC sehen, wer sonst noch die Nachricht bekommen hat. Alle Menschen deren
E-Mail-Adressen bei CC stehen, kénnen bei An sehen, fir wen die E-Mail geschrieben
wurde.

Wenn ich meinen Studierenden Arbeitsauftrdge mitteilen méchte, gebe ich die E-Mail-
Anschriften aller Kursteilnehmer bei An und bei CC die E-Mail-Anschrift der Klassenlei-
terin oder des Klassenleiters an. Die Studierenden, deren E-Mai-Anschriften bei An
stehen, kénnen bei CC sehen, dass die Klassenleiterin oder der Klassenleiter wissen,
welche Aufgaben die Studierenden bearbeiten sollten. Umgekehrt kann die Klassenlei-
terin oder der Klassenleiter sehen, wie groB3 die Belastung der jeweiligen Studierenden
ist.

Wir tippen BCC an, wenn wir jemandem die selbe Nachricht senden mdchten, aber
alle anderen Menschen davon nichts erfahren sollen. Umgekehrt soll diese Person
nicht wissen wer sonst noch die Nachricht bekommen hat.

Wenn ich meinen Studierenden Arbeitsauftrdge mitteilen méchte, gebe ich die E-Mail-
Anschriften aller Kursteilnehmer bei An und bei CC die E-Mail-Anschrift der Klassenlei-
terin oder des Klassenleiters an. Bei BCC kénnte ich die E-Mail-Anschrift eines Kolle-
gen eines anderen Weiterbildungskollegs eingeben. Der Kollege kénnte die Nachricht
lesen. Er kann aber nicht erkennen, wer meine Studierenden sind und wer die Klas-
senleiterin oder der Klassenleiter sind. Umgekehrt erfahren diese nicht, dass der Kol-
lege die selbe Nachricht bekommen hat.
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So ahnlich sieht es am PC aus:

@ Logineo Anleitung - Mozilla Firefox - =] X

© & https;//groupware logineo.de/SOGo/s0/15BD1849-A44A-4E76-B69B-371FASCEC3D6/Mail/0/folderDrafts/newDraft1607349249-1/edit# LI

L-&‘v‘ ¥ & |

Senden Kontakte Speichern ~ Optionen Sd‘;lieﬂen
Adressbuch Von: | Mannfried Bauer i er@weiterbildung g-neuss.de> &)
[ Persdniiches Adressbuch | 5~ 5] De <olleg-neuss.de> o
Suche nach
B An v LERES ldungskolleg-neuss.de>
[P Rame oder i M - &= Ra Ingskolleg-rieuss.de>
Name & ‘EMa" An v 15 He \gskolleg-neuss.de>
An > 25 Ro 2rbildungskolleg-neuss.de>
Anl [~ 4= Bal Jweiterbildungskolleg-neuss.de>
An [~ re=g ngskolleg-neuss.de>
Ani |~ 4 Ra veiterbildungskolleg-neuss.de>
Ani |~ =] Elig sweiterbildungskolleg-neuss.de>
An [~ &5 sh \ammadi@weiterbildungskolleg-neuss.de>
An v +-l Ka ‘erbildungskolleg-neuss.de>
An | v A= My eiterbildungskolleg-neuss.de>
An |~ gskolleg-neuss.de>
An |~ (5 Kh «olleg-neuss.de>
An |~ 1@weiterbildungskolleg-neuss.de>
L jungskolleg-neuss.de>
A v =l Ed ildungskolleg-neuss.de>
An [~ 5= Al Idungskolleg-neuss.de>
An |~ [ Al kolleg-neuss.de>
An v (&1 Jul sskolleg-neuss.de>
An |« = Ja iskolleg-neuss.de>
An - (3= i ngskolleg-neuss.de>
An v = La <olleg-neuss.de>
An v = Jué dungskolleg-neuss.de>
An v 1=l va srbildungskolleg-neuss.de>
celll> = Me ‘bildungskolleg-neuss.de>
(oo |5 &= Chy erbildungskolleg-neuss.de>
(55 | Rt A= Md eiterbildungskolleg-neuss.de>
(o0 B &5 Ta [leg-neuss.de>
e &=l pe @weiterbildungskolleg-neuss.de>
lov] 154 Lo Ka s bildungskolleg-neuss.de>
BEE] >~ A=l <) ‘
& v

== ” W

m
I
il
[}
8

M Gd %~ sSchiftat - Gr.. - [d Quelicode

Liebe Studierende aus dem Informatikkurs des 1V. Semesters,

* | laden Sie die Datei aus dem Anhang auf Ihren Computer. Sie ist eine Anleitung fiir Ihre Aufgabe.
Machen Sie ein Foto von einem Baum mit Inrem Smartphone. Schreiben Sie mir eine E-Mail mit Ihrem Baumfoto im Anhang bis 14.12.2020, 00:00 Uhr.
Mit freundlichen Gruen

gez. M. Bauer

Hinzufiigen als ...
Empfanger
Kopie

Blindkopie (BCC)
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Am iPad sieht das so aus:

o rodertacungskoteg-neuss de>

Anhangbs14122020,0000Uh. | MachenSie ein Foto von einem Baum mit Iem Smariphone. Sciveiben Sie mir eine E-Mal mit 14.122020, 00:00 Uhr.

SR | Ich Die Das B I U G

Die rot umrandeten E-Mail-Adressen gehdren den Studierenden. Diese Studierenden
kdnnen alle rot umrandeten und alle grin umrandeten E-Mail-Adressen sehen. Sie
mussen die Aufgaben erledigen.

Die griin umrandeten E-Mail-Adressen gehdren den Klassenleitungen. Diese Lehrkrafte
kdnnen alle rot umrandeten und alle griin umrandeten E-Mail-Adressen sehen. Sie
mussen die Aufgaben nicht erledigen. Sie wissen aber, wie stark die Studierenden , be-
lastet" sind.

Die blau umrandete(n) E-Mail-Adressen gehoren einer unbekannten Person. Diese Per-
son kann die Aufgaben lesen.

Wenn es Anhange geben soll, mussen diese hier eingegeben werden. Eine
Anleitung dazu erfolgt spater.

Durch Antippen des Buttons Senden wird die E- - =
. . . . I__’I J A . _8

Mail abgeschickt (versendet) und erscheint bei | senden | kontakte Speichem optionen | Schiiegen
Gesendet. Durch Antippen des Buttons Spei-

chern wird die E-Mail als Entwurf gespeichert. Die E-Mail-Anschriften der Personen,
mit denen E-Mail-Kontakt bestanden hat, befinden sich in Kontakte. Das erleichtert
das Ausflllen der Felder An, CC und BCC. Durch Antippen des Buttons SchlieBen
kdénnen wir die Logineo-E-Mail-Anwendung verlassen.
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s + sDurch An-<" o @

tippen
des % CLEVER
EINGELOGGT

~Notaus-
gangsbut- g
tons" ver-

' lassen wir
« Logineo.

Fertig.

PDF-Dateien

Den PDF-Creator gibt es fur alle drei Systeme kostenlos: Windows, Android, iOS.
Lange Texte auf einem Smartphone einzutippen halte ich persénlich fir keine gute
Idee. Auf einem Tablet, einem Laptop oder sogar einem ,richtigen PC" Texte zu
schreiben halte ich fur sinnvoller. Die Wege unterscheiden sich nur geringfiugig. Im
gesamten PDF-Teil beziehen sich die Aussagen und Bilder auf das Windows-
Betriebssystem.

Bevor ich beschreibe, wie eine PDF-Datei erstellt wird, erklare ich, woran wir eine
PDF-Datei erkennen kénnen und welche Vorteile PDF-Dateien haben.

Was ist eine PDF-Datei?

Alle Dateien haben einen Dateityp. Diesen Dateityp erkennen wir an der Dateiendung.
Fotos, die wir z.B. mit dem Smartphone machen, bekommen durch die Software des
Smartphones den Dateityp .JPG, Microsoft-Word-Dokumente bekommen von Word
den Dateityp .DOC oder .DOCX und manche Musikdateien bekommen den Dateityp
.MP3. Dieser Text wurde mit LibreOffice Writer geschrieben und hatte den Dateityp
.ODT. Mit Hilfe einer Software wurde aus der ODT-Datei eine Datei vom Typ .PDF
oder eine PDF-Datei. Der Punkt ist dabei besonders wichtig. Deshalb ist es nicht
besonders schlau, wenn jemand im Dateinamen ein Datum angibt (z.B.
LogineoSkript17.12.2020.0DT). Diese Datei hat den Dateityp .12.2020.0DT, den
kaum eine Software erkennt.

Urspringlich wurden die PDF-Dateien erfunden um Textdokumente schnell an Drucker
senden zu kénnen (,,Printer Document File").

Die Vorteile einer PDF-Datei sind:

> Sie braucht oft weniger Speicherplatz als die Originaldatei und ist deswegen
besser geeignet, um Uber das Internet verschickt zu werden oder zum
archivieren.
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> Sie kann auf den meisten Computern, Smartphones oder Tablets angezeigt
werden. Deshalb bitte keine .DOCX-Datei als E-Mail-Anhang verschicken! Die
ist nicht auf allen Endgeraten lesbar!

> Sie kann ohne Vorsatz nicht verandert werden. Wer das trotzdem macht, kann,
wenn er erwischt wird, nicht behaupten, es sei ,,aus Versehen passiert".

> Sie kann nicht von Viren befallen werden. Deshalb dirfen in manchen Behdrden
und Institutionen nur E-Mail-Anhange vom Typ .PDF gedffnet werden.
Deswegen gilt sogar flr Bilddateien: Fotodateien vom Typ .JPG vor dem
Versenden an diese Behérden und Institutionen zuerst in PDF-Dateien
konvertieren (,,verwandeln").

Wie das geht, folgt jetzt.

Wie erstelle ich eine PDF-Datei?

dt - LbreOffice Weter

LibreOffice Writer hat, wie die:
meisten Textverarbeitungssysteme,
eine Exportmdglichkeit fir .ODT-
Dateien zu .PDF-Dateien. Wenn
das so ist, kann man das auch ver-
wenden.

¢ Voogen Tbolle Formular Exvas Fenser Hife
o | B & v~ A vl th A BvQv & O 0 (B a0
o !

FKUS X2, A Av'oy v o 1w =t

tie: kann - auf- den - meisten - Computern, - Smartphones - oder - Tablets - angezeigt
lerden. -Deshalb-bitte - keine .DOCX-Datei - als- E-Mail-Anhang - verschicken! - Die

. {t-nicht allen-Endgeraten-lesbar!{| "y
S je-ka -Vorsatz-nicht-verdndert-werden.-Wer-das-trotzdem-macht, -kann, =
lenn-el cht-wird,-nicht-behaupten,-es-sei-,aus-Versehen-passiert".q| o)

-\iren-befallen-werden.-Deshalb-diirfen-in-manchen-Behérden

nur - E-Mail-Anhénge - vom - Typ -.PDF- getffnet - werden.

o ar - fir - Bilddateien: - Fotodateien - vom - Typ -.JPG- vor -dem ]
+» ersenden - an - diese - Behorden - und - Institutionen - zuerst - in - PDF-Dateien
pnvertieren-(,verwandeln®).q

Das zur Windows-Grundausstat-
tung gehoérende Bildbearbeitungs-
programm ,PAINT" hat diese Mo6g-
lichkeit aber nicht. Es ergibt sich wew: o e e e o e

- " ‘edie Frage, wie wir trotzdem aus
» : | NEEEE EEEE g ] o
) - e L s den .JPG-Dateien unserer digitalen

s G€NE, foOlgtjetzt. g

Wie-erstelle-ich-eine-PDF-Datei?

LibreOffice Writer - hat, - wie - die - meisten - Textverarbeitungssysteme, - eine
Exportmoglichkeit-fiir-.ODT-Dateien-zu-.PDF-Dateien. |

<

:jj ) e Fotoapparate und Smartphones
- e PDF-Dateien erstellen kdnnen.
Die folgende Beschreibung beruht
/ - auf der urspringlichen Bedeutung
o der PDF-Dateien (,Printer Docu-
ment File"). Sie funktioniert immer.
. Wir ,drucken™ die PDF-Datei.
_m« 1 = N "EEES EEEE ,7 - er kIICken Da- ﬁ’” [l = mENEES EEEE |y .7 it
u ~F T e o A tEI, DrUCken, H I
ES :l : = - LE --=-|‘ ,

offnet sich ein
weiteres Fens- [
ter:

o
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_ - ommepmpa o CAIS Drucker™-_ s e
CEmmmEs U0 T wahlen win S e —
= e (o) = mmmEmEs mmmm gy Microsoft Print = — (= = mmesgEm mmmmg o
- e bt iy L 62, (= teitm. [[T] e T i i .
' = - -. to PDF. Alter- '
T § , . msmms mEEm |! I . e = = E . msEEs mmEm I,. , ,

nativ konnten:Z

S —— - Internet dene- |
' PDF-Creator
kostenlos herunterladen und ihn als ,,Drucker™ verwenden.

26 x 28990 13200 « 18005 Er——— T00x @ L &

Gegenuber der Methode , Exportieren™ hat die Methode , Drucken™ weitere Vorteile: Wir
kdnnen genauer festlegen, welche Seiten wir ,drucken™ wollen: Alles (Das ganze Do-
kument), oder die aktuelle Seite, oder die Seiten 2,24-26 (So erhalt man die Seiten 2,
24, 25, 26). Dass die Anzahl Exemplare 1 sein muss ergibt sich von selbst.

o Hier ist der&==
Speicherort. .-
Der Dateiname
wird hier ein-

gegeben. Der

—_— Dateityp

o wp . .. stimmt schon.

Wenn wir den Button Speichern anklicken, beginnt =:
der Verwandlungsvorgang. Die PDF-Datei er-
scheint hier. Von hier kann sie in einen E-Mail-An-
hang geladen werden und anschlieBend mit der E-
Mail in die ganze Welt geschickt werden.

‘‘‘‘‘‘‘‘

Fiir die Uibrigen Themen benutze ich ein Android-Smartphone, weil
ich davon ausgehe, dass ein solches ,,Endgerat" oft benutzt wird.
Fir die anderen Systeme gilt ein dhnliches Vorgehen.
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Theodor-Schwann-Kolleg
Neuss

Wie hange ich einen Anhang in allen Systemen an die E-Mail?

Wir tippen . 18:37 Bl w @&@
y & neuss.abitur-online.net @ :
auf  den nlii @
212@ -
orangefar-
benen lo- LMS Moodle QUA-LIS Neuss
. Startseite
gineo-Bal-
ken.

Nachrichten

18:38 Bl =

und gelangen in
den Posteingang.

{) @ groupwarelogineo.de/SOGc (@ 3

ST

den =

Wir miussen
nichtleeren Teil ver-
gréBern ...

Ein orangefarbener ** Fa g
{d & neuss.abitur-online.net @ :
Auswahlbalken er-
. . . A =
scheint. Wir tippen [° @
auf den Briefum- IS Moodle QUA-LIS Neuss

tseite

schlag-Button ...

3l =

und gelangen zu
dieser Ansicht. Dort
tippen wir auf den
Verfassen-Button.

{Y & groupwarelogineo.de/S0Gc (@ i

* } {
= e *
Abrufen g Antworten  Allen Anty

Ordner

0  Betrafi
0.35% von 4096 MB verwendet
=[] mannfried bauer@weiter |0 Nachricht(en)
] VM Il Email-Adr
" Re: Test
» Entwiirfe
| Gesendet
AB 3: Nachricht 1
1 Paplerkorb BBB Link
-
4 Spam B8BB Link
5] @ |
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Wir dberprifen die »¢ Paza jetzt, s GRS
. (Y @ groupware.logineo.de/S0Ge (3 {Y @ groupwarelogineo.de/S0Gc (@ i
Absender-E-Mail- ~ .
. e BlU F «| &
Ad resse. An Ist Senden | Kontakte Speichem Optionen | Schiieien ensal [ e smn-n-n.
Von: | Mannfried Bauer <mannfried bauer@welterbildungskoliegneuss de= |
eingestellt. - =
Betreff: Baumfoto
Hier geben wir die g |
. . B I U A- == ”» ¥k =
Empfanger-E-Mail-
Adresse ein. (Wegen |
des Datenschutzes
ist sie auf diesem
Bild verpixelt.).
Auch der Betreff
wird eingegeben.
Um den Anhang
kiimmern wir uns
| @® < [ ] @ <

indem wir den
Anhang-Button
antippen.

18:55 W

Y @& groupwarelogineo.de/S0Gc (@) ¥

Eﬁ\u & = [ B

Senden Kontakte  Speichern  Optionen | Schlielien

i@ Dieses Bild er-
scheint. Wir tippen
den Dateien-Button

Von: [ Mannfried

‘Mv

e

foto

I

u

A-

=]
e

=

=

an.

Aktion auswéhlen

Kamera Camcorder  Rekorder Dateien

Abbrechen

“ T
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Durch Antippen B Bl Der Dateiname des
wéhlen wir das ge- . % Bildes erscheint
wiinschte Bild. “" ¥ neben dem Anhang-

Screenshot_2020-12-17-18-48-56-309_co
18:48 211K8B JPG-Bild Butten ]

Screenshot_2020-12-17-18-47-36-589_co...
18:47 239 KB JPG-Bild

= Zuletzt verwendet

Screenshot_2020-12-17-18-39-18-407_co...
18:39 266 KB JPG-Bild

Screenshot_2020-12-17-18-38-45-736_co
18:38 190KB JPG-Bild

i Screenshot_2020-12-17-18-38-08-577_co...
#1838 709 KB JPG-Bild

Screenshot_2020-12-17-18-37-38-730_co.
8 1837 673K JPG-Bild

MG 0201 7_155958.ipg
15:59 7.82MB JPG-Bild
IMG_20201217_155955.jpg

A 15:59 793 MB JPG-Bild

IMG_20201217_155925 jpg
1559 7,74 MB JPG-Bild

[ ] @® <

Wir schreiben den »»®°° #4=®: Durch Antippen des
Y @ groupware.logineo.de/s0Gc (@

Text. TG Senden-Buttons
(BN oJ I = . .
e e . versenden wir die E-

: Mail.

Betrefr. Baumfoto

@ Anhang IMG_20201217_155988pg (7.8 Mé

B I U A- = » W =

Im Anhang finden Sie
das versprochene

Baumfoto

18:55 W Bl =

@ groupware.logineo.de/S0Ge (&)

Y (¥ P ok ®
Senden | Koniakte Speichem  Optionen | SchieBen

Von' Manniried Bauer <mannfried baver@weilerbildungskolleg-neuss des

an v

Betreff: Baumfoto

@ Anhang IMG_20201217_155958.Jpg (7 & MIE;

B I U A- = » W E =
[ ] @® <
19198 P P Bl T G4

(Y @ groupware.logineo.de/S0Gc (@

=3 =
R w
Kontakte Speichem Optionan | Schiieflen

Von: | Mannfried Bauer <mannfried.bauer@wefterbiidungskolleg neuss de>

An v

Betrefr. Baumfoto

@ Anhang IMG_20201217_155958 jpg (7.8 MiE
B I U A- == 9 W ==
Im Anhang finden Sie
das versprochene
Baumfoto
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456 @ ~ &

Den Erfolg unserer
Arbeit kobnnen wir
dur Antippen von *
~Gesendet" Uberpri-

(Y @& groupware.logineo.de/S0Gc (1)

Kalender Adressbuch E-Mail Einst|

Abrufen  Verfassen | Antworten Aller

.

Qrdner

ravm sehen wir, dass
‘ die E-Mail

Betreff

gesendet wurde.

mit dem
Baumfoto

456 @~ & 3l T @

Y @ groupwarelogineo.de/S0Gc (1)

Kalender Adressbuch E-Mail Einst]

P,

Abrufen  Verfassen | Antworten Aller

Ordner

fen . || 1.1% von 4096 MB verwendet e || 1.1% von 4096 MB verwendet 0jjje
& (] manriried bater@welter] 10 Nachricht(en) I (=7 mannified 1 |7 Nachricht(en)
: 0 VM lla Ema e I [} Baumfoto I
o o Re: Test Bt . Verpflichten
‘f @ ” : Logineo Anl
A e TS e
& spam BBB Link & spam Test
] < u @® <
Fertig.
Wie 6ffne ich in allen Systemen eine E-Mail?
Wir tippen RS - t4==: | Ein orangefarbener| *®°°- akial
(Y @ neuss.abituronline.ne @ Y & neuss.abitur-online.net @ :
auf  den e Auswahlbalken er- 5
A e ¥ . . . A g
orangefar- @ scheint. Wir tippen|[}”
i . o dl ;
benen |lo- LMS Moodle QUA-LIS Neuss auf den Briefum- | 7 S Moodle QUA-LIS Neuss
gineo-Bal- schlag-Button
ken.

Nachrichten
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Im Posteingang
finden wir die zu

s lO@ - Bl = @4

{Y & groupware.logineo.de/S0Gc  (3)

Hier noch einmal in
der VergréBerung:

sos@AO@ -

{Y & groupware.logineo.de/S0Gc (3)

3l = @4

ff . d g NI L. Kalender Adressbuch E-Mail Einste}
offnende Datei, die| = e =
’ T & J | BB
. . = Abrufen  Verfassen | Antworten Allen)
WIr anti n. =
a t ppe Ordner
1.35% von 4096 MB verwendet 0ot
&; [=] mannfried bauer@weiter) | 11 Nachricht(en)
:
 Entwirfe a v
Gesendet ferTest
r' Repedcn AB 3: Nachric
& spem 888 Link
o @ < o @ <
Dann sehen Sie das:| *7®°®" S bekommen wir| ceEee- i
(Y @ groupware.logineo.de/S0Gc () :

Durch Antippen des
Symbolbildes ...

11 Nachrichi(en)
@
a VM lila Emall-Adressen
Re: Test
AB 3: Nachricht 1
BBB Link
Betreff:  Baumfoto
Vom  Mannfried Baver 3
Datum: mber 2020 08:03 CET
An: @welterbildungskolleg-neuss de

Hier ist noch ein Bild vom selben Baum.

Mannfried Bauer

IMG_20201217_155925pg (10.1

das eigentliche Bild.

{y @ groupware.logineo.de/S0Gc (8

Wie andere ich in allen Systemen mein persdnliches Passwort?

Daran wird noch gearbeitet.
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Wie transportiere ich Dateien von einem System (1) zu einem anderen (2)?

Bei meinem Beispiel mdchte ich Dateien von meinem Android-Smartphone
(System (1)) zu meinem Laptop (System (2)) transportieren.

Am einfachsten geht das, wenn man auf System (1) die zu transportierenden Dateien
in einen E-Mail-Anhang steckt. Die E-Mail schickt man dann an sich selbst. Auf dem
System (2) 6ffnet man dann die gerade verschickte E-Mail und holt die Dateien aus
dem Anhang.

Ganz fertig!



